
InfoME 档案管理系统 
InfoME（小型企业档案管理系统）是北京星河明域达电子系统有限责任公司系列档案管

理软件中的一员；是一个通用的多用户档案管理系统，具有第三代档案管理系统的主要特征

和功能。包括：高速查询和定位功能；用户授权和数据加密功能；案卷和条目的成批导入功

能；案卷和条目字段的自定义功能；档案分类的导入、剪切和复制功能；支持网络；支持管

理档案的电子原件等等。 

 

 

 

InfoME 具有专业档案管理的全部理念 

分类、案卷和条目的管理逻辑清晰，层次丰富，借阅管理简单实用，报表管理全部用户化，定

义方便，维护简单。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

档案分类窗口 

档案条目窗口 
 

案卷窗口 

综合信息窗口 

 



 

InfoME 支持单机和网络环境 

InfoME 可以在一台计算机上建立多个独立的档案系统；也可以查询和管理其它计算机上的档
案系统；允许将一个档案系统分解为多个档案系统，也允许将多个档案系统合并成一个档案系

统。 

 

InfoME 后继产品的兼容性 

InfoME既能独立运行又能与 InfoDOC配合使用。InfoME建立的档案系统可以被 InfoDOC全
部读入大型关系型数据库，转为 InfoDOC的档案系统。同时又是 InfoDOC导出数据的阅读器。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

InfoME 无需数据库支持 

InfoME 的最大特点是可以管理大量数据而不使用任何数据库软件。没有数据库软件的制约，
没有维护数据库的负担，所以系统精练，维护简单。 

 

InfoME 提供灵活的报表功能 

InfoME的第二大特点是充分发挥Windows操作系统和MS Excel的功能，对用户，密级、分
类、案卷、档案条目、借阅和报表等等的数据管理，都直接使用了 MS Excel，成功利用了系
统的资源。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



InfoME 符合人性化设计 

InfoME 的第三大特点是允许用户对数据结构随意调整和修改。频繁变动数据结构是任何数据
库系统的忌讳，但调整和改变数据结构是初学用户不可避免的事情。 

 

 

 

 

 

 

 

 

InfoME 不但是建立档案系统和管理档案系统的软件工具，也是整理档案数据资料，规范档案
管理，培训管理人员，提高业务水平和计算机应用水平，为大型系统运行做准备的最佳手段。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

InfoME 提供设置密级资格和各种权限 

InfoME具有了这些特点，所以适用于不同应用水平、不同发展阶段的各类型用户群体，例如： 
● 档案管理基础很好，但初次使用计算机管理档案的企业和事业单位； 
● 档案管理尚不规范，想通过电子档案规范其档案管理的企业和事业单位； 
● 资金到位前，准备为上大型系统整理档案资料的企业和事业单位； 
● 管理部门档案（资料）的中小型社会团体； 
● 管理大量重要资料的个人…… 
在档案管理全面网络化、数字化的今天，您想跟上时代的步伐，可是还被许多问题困扰： 
● 不想再从单用户系统开始； 
● 也不想选择仅支持班组级数据库的系统； 
● 担心缺少专职人员、大型系统用不好； 
● 还担心投资效益迟迟体现不出来； 
● 更担心选择失误造成不可挽回的损失…… 
    那么，InfoME就是您最好地选择。 



   
因为 InfoME具有： 
● 高端产品的性能和专业档案管理的理念； 
● 系统简洁，不需要专职计算机人员维护，数据安全可靠的品质； 
● 操作简单，允许随意修改数据结构，会操作MS Windows就会使用的特点； 
● 特别是极低的个人都买得起的价格。 
 
 
 
 


